MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGITiM-OGRETIM VE SINAV YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag
MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci, Mus Alparslan Universitesi lisansiistii egitim ve
Ogretim uygulama esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu ydnerge, Mus Alparslan Universitesinin lisansiistii programlarina
ogrenci kabulii, egitim-6gretim, sinavlar ve degerlendirmeye iliskin esaslar1 kapsar.

Dayanak ) )
MADDE 3- (1) Bu yonerge, Mus Alparslan Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yonetmeligine dayanarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen;

a) AGNO: Agirlikli Genel Not Ortalamasini,

b) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

¢) ALES: Akademik Personel ve Lisansiistii Egitimi Giris Sinavini,

d) Danisman: Ogrenciye ders, seminer, tez, vb. ¢alismalarinda rehberlik eden dgretim
elemanini,

e) YDS: Yabanc1 Dil Sinavini,

f) Anabilim dali: Enstitii anabilim dalini,

g) Anabilim dali bagkani: Enstitii anabilim dali bagkanini,

h) Anabilim dali kurulu: Anabilim dalinda lisansiistii diizeyde ders veren ve/veya tez
yoneten tam zamanli 6gretim elemanlarindan olusan kurulu,

1) Enstitii: Mus Alparslan Universitesine bagl lisansiistii egitim-dgretim enstitiilerini,

1) Enstiti Kurulu: Miidiriin baskanliginda, miidiir yardimcilart ve anabilim dali
baskanlarindan olusan kurulu,

J) Giris sinavi: Lisansiistii programlarina 6grenci kabulii igin enstitiilerin yapacaklari
simavl,

K) Lisansiistii program: Tezli-tezsizyiiksek lisans ve doktora programlarini,

I) MAUN: Mus Alparslan Universitesini,

m) Miidiir: Lisansiistii egitim-0gretim enstitii miidiiriind,

n) Rektdr: Mus Alparslan Universitesi rektériinii,

0) Senato: Mus Alparslan Universitesi senatosunu,

6) Universite: Mus Alparslan Universitesini,

p) Yariyil: Senato tarafindan kabul edilen bir akademik takvim yartyilini,

r YOK: Yiiksekogretim Kurulunu,

s)Yonetim Kurulu: Miidiiriin bagkanliginda, miidiir yardimcilart ve miidiir tarafindan
gosterilen alt1 aday arasindan enstitii kurulu tarafindan ii¢ yi1l igin segilen ii¢ 6gretim iiyesinden
olusan kurulu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ogrenci Kabulii
Basvuru Sartlarn
MADDE 5 - (1) Yiiksek lisans programina bagvurmak isteyen adaylarin:

a) Bir lisans diplomasia sahip olmasi gerekir. (Mezun oldugu lisans programi,
bagvuracagi anabilim dalindan farkli olan adaylardan, hangi program mezunlarinin



bagvurabilecekleri; ilgili anabilim dali kurulunun goriisii alinarak yonetim kurulu tarafindan
belirlenebilir.)

b) ALES’ten bagvurdugu programin puan tiirlinden en az 55 puan almig olmas1 gerekir.
Ancak anabilim dali kurulunun teklifi, enstitli kurulunun 6nerisi ve senatonun karari ile bu puan
daha yiiksek olarak belirlenebilir ve ilan metninde duyurulur.

c¢) Tezsiz yiiksek lisans programlarina miiracaat edecek adaylardan ALES puan sarti
aranmayabilir. ALES puani aranacaksa anabilim dali kurulunun teklifi, enstitii kurulunun
Onerisi ve senatonun karari ile belirlenip ilan metninde duyurulur.

(2)Doktora programina bagvurmak isteyen adaylarin:

a) Bir tezli yiiksek lisans diplomasina sahip olmasi gerekir. (Mezun oldugu yiiksek
lisans programi, bagvuracagi anabilim dalindan farkli olan adaylardan, hangi program
mezunlarinin bagvurabilecekleri; ilgili anabilim dali kurulunun goriisii alinarak yonetim kurulu
tarafindan belirlenebilir.)

b) ALES’ten bagvurdugu programin puan tiiriinden en az 65 puan almis olmasi gerekir.
Ancak anabilim dali kurulunun 6nerisi, enstitii kurulunun karari ile bu puan daha yiiksek olarak
belirlenebilir ve ilan metninde duyurulur.

(3) Yiiksek lisans ve doktora bagvurulari; bagvuru ilaninda belirtilen belgelerle basvuru
stiresi i¢inde ilgili enstitii miidiirligline yapilir.

(4) Lisansiistii programlart igin 6grenci kontenjan talebi anabilim dali kurulu karariyla
her akademik yarilin baglamasindan alt1 hafta once ilgili enstitii miidiirliigline yapilir. Siiresi
icinde bildirilmeyen kontenjan talepleri dikkate alinmaz.

(5) ALES puani en az 55, AGNO degeri 100 tam puan {izerinden en az 90 olan 6grenciler,
ayni anabilim dali tezsiz yiliksek lisans programindan tezli yiiksek lisans programina; belirlenen
kontenjan dahilinde gegis yapilabilir.

Ozel Ogrenci Kabulii

MADDE 6-(1) Ozel 6grenci olarak ders alacak adaylarin, gerekli evraklar1 en ge¢ ders
kayit haftasindan sonraki hafta mesai bitimine kadar ilgili enstitiiye ulastirmalari
gerekmektedir.

Giris Sinavi

MADDE 7- (1) Bagvuru sartlarin1 tagiyan adaylar, ilgili anabilim dali kurulunun teklifi
Enstitii Yonetim kurulu karariyla giris sinavina almabilir. Giris sinavi yazili, sozlii veya hem
sozlii hem yazili olarak yapilabilir. Bu smavin hangi anabilim dalinda nasil yapilacagi
kontenjanlarla birlikte ilan edilir. Sinav siireci enstitii miidiirligli tarafindan yuriitiiliir ve
denetlenir.

(2) Tezli ve Tezsiz yliksek lisans programlarina smav ile 6grenci alimlart i¢in ALES
puaninin %50’si, lisans mezuniyet notunun % 25’1, giris sinavi notunun % 20’s1 ve yabanc1 dil
notunun % 5’1 toplanarak elde edilen puana gore adaylar arasinda siralama yapilir. Doktora
programlarina sinav ile 6grenci alimlart i¢in ALES puaniin % 50’si, lisans veya lisansiistii
mezuniyet notunun % 25’1, giris sinavi notunun % 20’si ve yabanci dil notunun % 5’1 toplanarak
elde edilen puana gore adaylar arasinda siralama yapilir.

(3) Tezli ve Tezsiz yiiksek lisans programlarina simavsiz 6grenci alimlari icin ALES
puaninin % 50’si, lisans mezuniyet notunun % 45’1 ve yabanci dil notunun % 5’1 toplanarak
elde edilen puana gore adaylar arasinda siralama yapilir.

Doktora programlarina sinavsiz 6grenci alimlari i¢in ALES puaninin % 50°’si, lisans veya
lisansiistii mezuniyet notunun % 45°1 ve yabanci1 dil notunun % 5’1 toplanarak elde edilen puana
gore adaylar arasinda siralama yapilir.



(4) Giris smavi notu 100 tizerinden 50’den diisiik olan adaylar tezli yiiksek lisans ve
doktora programlarindaki siralamada degerlendirmeye alinmaz.

Kayit Islemleri

MADDE 8- (1) Lisansiistii programlara basvuru sonucunda bir programa kayit hakki
kazanan adaylarin, ilan metninde belirtilen usul ve esaslara uygun olarak kayitlarin1 yapmalari
gerekmektedir.

(2) Ilk kez kayit yaptiracak Ogrencilerden, ilan edilen tarihler iginde kaydini
yaptirmayanlar, Ogrencilik haklarimi1 kaybederler. Kayit yenileyen ogrenciler ise, kayit
yenilemedikleri yariyilda 6grencilik haklarindan yararlanamazlar, ayrica ilgili yariyil 6grenim
stiresinden sayilir. Kayit yenilemeyen 6grenci, tez savunma asamasinda ise savunma sinavina
alinmaz.

(3) Ders kaydin1 yapan 6grenci, akademik takvimdeki ekle/cikar siiresi iginde, tez
danigmanin onayiyla aldig1 derslerde degisiklik yapabilir.

UCUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim

Derslerin A¢ilmasi

MADDE 9-(1) Lisansiistii programlar i¢in zorunlu ve se¢gmeli derslerden olusan bir ders
programi (Miifredat) hazirlanir.

(2) Anabilim dali kurulunun agilacak derslere iliskin Onerisi, her yariyil igin, dersler
baslamadan en az alt1 hafta 6nce enstitiiye gonderilir. Siiresi iginde bildirilmeyen ve Bologna
icerikleri eksik olan dersler a¢ilmaz.

(3) Ders programindaki derslerin toplam kredi miktarinin yarisin1 gegmeyecek sekilde
zorunlu dersler belirlenir.

(4) Bir 6gretim tiyesi bir yariyilda en fazla iki farkli kredili ders agabilir. Ancak zorunlu
durumlarda anabilim dali kurulunun gerekceli Onerisi, yonetim kurulunun karariyla ilgili
Ogretim tiyesi ikiden fazla kredili ders agabilir.

(5) Tezli Yiiksek lisans ve doktora 6grencilerinin Bilimsel Arastirma Yontemleri dersini
almalar1 zorunludur.

Damismanhk

MADDE 10- (1) Lisansiistii 6grenime baglamis her 6grenciye; doktorasi veya dogentligi
ilgili programda olan iiniversite kadrosundaki 6gretim iiyelerinden veya ayni anabilim dalinda
gorev yapmakta olan 6gretim tiyelerinden, bir danigman atanir.

2) Ogretim iiyesinin danismanlik sayist; tezli yiiksek lisans ve doktora programlari i¢in
14’1, tezsiz yliksek lisans programlari i¢in tezli yiiksek lisans ve doktora programlari hari¢ 16’y1
gegcemez.

(3) Tezli yiiksek lisans programinda, bir 6gretim {iyesinin danigman olarak atanabilmesi
icin; bir lisans programinda en az iki yariyil ders vermis olmasi; Doktora programinda, bir
Ogretim iiyesinin danigman olarak atanabilmesi i¢in lisans programinda en az dort yariyil ya da
tezli yiiksek lisans programinda en az iki yariyil ders vermis olmasi ve en az bir tamamlanmis
yiiksek lisans tezinin danigmanligin1 yapmis olmasi gerekir.



(4) Tezsiz yiiksek lisans Ogrencilerinin danigsmanliklarina doktora derecesine sahip
Ogretim gorevlileri de atanabilir.

(5) Danigmanin baska bir yiiksekogretim kurumuna gegmesi veya emekliye ayrilmasi
durumunda, 6grenci ders asamasinda ise yeni bir danigman atanir; tez asamasinda ise
danigmaninin istegine bagl olarak danigsmanlik gorevi devam ettirilebilir.

(6 )Lisansiistii egitim-6gretim mevzuatina gore danismanlik gérevini yerine getirmeyen
veya gorevini birakmak isteyen danigman, anabilim dali kurulunun onerisi ve ilgili yonetim
kurulunun karariyla degistirilebilir.

(7) Bilimsel Hazirlik Programi 6grencilerinin danismanlik hizmetleri, anabilim dali
baskanligi tarafindan yriitiiliir.

(8) Ogrencinin ders kaydim1 yapmadigi yariyilda, dgrencinin danismanligi enstitii
uhdesine alinir.

Uzmanhik Alan Dersi

MADDE 11- (1) Uzmanlik Alan Dersi, enstitii yonetim kurulunca tez danigmaninin
atandi1 tarihte baslayan ve enstitii yonetim kurulunun karariyla 6grencinin ilisiginin kesildigi
tarihe kadar devam eden, haftada 8 saat olarak verilen teorik bir derstir.

(2) Uzmanlik Alan Dersinin agilabilmesi igin en az {i¢ 6grenci sart1 aranmaz.

(3) Birden fazla danigsmanligi bulunan 6gretim iiyesi, 6grenci sayisina bakilmaksizin
sadece bir uzmanlik alan dersinin {icretini alabilir.

(4) Uzmanlik alan dersi danismanin raporlu ve izinli oldugu durumlarin disinda yariyil
ve yilsonu tatillerinde de devam eder, tatillerdeki licret ddemelerinde zorunlu ders yiikii sart1
aranmaz.

Seminer

MADDE 12 — (1) Seminer dersi, MAUN kredisiz bir ders olarak agilir.

(2) Seminer konusu oOnerisi, danigman tarafindan ders kayitlarmin yapildigi hafta
icerisinde anabilim dali bagkanligina sunulur. Anabilim dali kurulu tarafindan uygun goériilen
seminer konusu, ilgili enstitiiye iletilir. Enstitii yonetim kurulu tarafindan onaylanan seminer
konusu kesinlesir. Konunun uygun goriilmemesi durumunda ayni siiregle yeni bir konu
belirlenir. Seminer konusu belirleme siireci, yartyilin baglangicindan en ge¢ dordiincii haftanin
sonuna kadar tamamlanur.

(3) Seminerin en ge¢ yartyil/yilsonu sinavlariin bitim tarihine kadar sunulmasi gerekir.
Sunum, danigman disinda en az iki 6gretim liyesinin katilimi ile dinleyicilere agik olarak yapilir.
Sunumdan sonra, danigman ve iki 6gretim iiyesinin imzasini tagtyan ilgili formlar diizenlenip
anabilim dal1 bagkanlig1 araciliiyla enstitiiye gonderilir.

(4) Sunumu gergeklestirilen ve kabul edilen seminer calismasinin, enstitiiniin
Tez/Seminer Yazim Kilavuzuna gore hazirlanarak, akademik takvimde belirtilen siire i¢cinde
istenilen formatta CD ortamina kaydedilmis bir kopyas enstitiiye teslim edilir.

(5) Bu maddenin 4 {incii fikrasinda belirtilen siireler i¢inde sunumu yapilmayan veya
enstitilye teslim edilmesi gereken ilgili belgeleri istenilen formatta, akademik takvimde
belirtilen tarihe kadar teslim etmeyen 6grenci Seminer dersinden basarisiz sayilir.

Donem Projesi

MADDE 13- (1) Donem Projesi tezsiz yiiksek lisan 6grencileri igin, MAUN kredisiz
ders olarak agilir ve 6grenci bu dersi kayit yaptirdig: ikinci yartyilinda alir.

(2)Doénem projesi konu Onerisi, danigman tarafindan ders kayitlarinin yapildigi hafta
icerisinde anabilim dali bagkanligmma sunulur. Anabilim dali kurulu tarafindan onaylanan
donem projesi konusu kesinlesir. Anabilim dali kurulunda onaylanan dénem projelerinin konu



basliklar1 bir liste halinde, derslerin basladig1 tarihten itibaren en ge¢ dordiincii haftanin sonuna
kadar ilgili enstitliiye gonderilir.

(3) Donem projesinin en ge¢ yartyil/yilsonu sinavlarinin bitim tarihine kadar sunulmasi
gerekir. Sunum, danisman disinda en az iki 6gretim iiyesinin katilimi ile dinleyicilere agik
olarak yapilir. Sunumdan sonra, danigman ve iki 6gretim iiyesinin imzasini tagiyan ilgili formlar
diizenlenip anabilim dali bagkanlig1 araciligiyla enstitiiye gonderilir.

(4) Sunumu gergeklestirilen ve basarilt bulunan donem projesinin, enstitiiniin
Tez/Donem Projesi Yazim Kilavuzuna gore hazirlanarak, akademik takvimde belirtilen siire
icinde istenilen formatta CD ortamina kaydedilmis bir kopyasi enstitiiye teslim edilir.

(5) Bu maddenin 3 iincii fikrasinda belirtilen siireler i¢inde sunumu yapilmayan veya
enstitiiye teslim edilmesi gereken ilgili belgeleri istenilen formatta, akademik takvimde
belirtilen tarihe kadar teslim etmeyen 68renci Donem Projesi dersinden basarisiz sayilir.

Tez

MADDE 14-(1) Tez konusu 6nerisi, danisman tarafindan hazirlanan gerekgeli rapor ile
birlikte anabilim dali baskanligina sunulur. Oneri, anabilim dali baskanhiginda kurul karar
almarak en geg ikinci yariyil sonuna kadar ilgili enstitiiye ulastirilir. Tez konusu Onerisi ilgili
enstitliniin yonetim kurulu karariyla uygun bulunan ve aldigi Seminer, Bilimsel Arastirma
Yontemleri ve Yayin Etigi ile diger kredili dersleri basariyla tamamlayan 6grenci tez dersine
kayit yaptirabilir.

(2)Enstitii yonetim kurulu tarafindan onaylanan tez konusu kesinlesir. Tez konusu
Onerisinin onaylanmamasi durumunda ayn1 usulle yeni bir tez konusu onerisi sunulur.

(3)Tez konu Onerisinin kabul edildigi tarihten itibaren, enerken alti ay sonra tez
savunmasi i¢in bagvurabilir.

(4) Lisansiistii programlarda hazirlanan tezler i¢in savunma asamasina gegmeden dnce
enstitii tarafindan diizenlenen benzerlik formunda belirtilen sekilde turnitin programindan
“Benzerlik Raporu” alinir. Benzerlik Raporunun ilgili enstitiiniin belirledigi orana esit ya da
daha az olmasi1 gerekmektedir.

(5) Adaylarin doktora programinda tez savunma sinavina girebilmesi i¢in ilgili
yonetmelik hiikiimlerinin ve Senatonun doktora programi igin belirledigi esaslarit yerine
getirmig ve savunma simavindan once, hakemli dergilerde yayinlanmis veya yayma kabul
edilmis en az bir arastirma makalesinin olmas1 gerekmektedir.

Ders Muafiyetleri
MADDE 15— (1) Ders muafiyetleri i¢in bagvurular, ilgili yartyilda derslerin basladigi
birinci hafta icerisinde anabilim dali bagkanligina yapilir.

(2) Yatay gegisle gelen 6grencilerin geldikleri yiliksek 6gretim kurumunda aldiklar: ve
muaf tutulduklari dersler agirlikli genel not ortalamasinin hesaplanmasina dahil edilmez.

Ders ve Sinavlar

MADDE 16- (1) Mezuniyet i¢in 6ngoriilen krediden fazla ders alan 6grenciler aldiklar
derslerden basarili olmak zorundadirlar. Basarisiz olmalari durumunda, kredilerini tamamlamis
olsalar dahi, s6z konusu dersleri veya bu dersler ile esdeger krediye sahip baska dersleri almakla
yiikiimliidiirler.

(2) Ogrenci bir dersin smav sonucuna itirazini, sonucun belirlenen yéntemle veya
internet lizerinden ilanindan itibaren 7 (yedi) giin i¢inde ilgili enstitii miidiirliigiine yazili olarak
yapar. Bu itiraz lizerine siav evraki oncelikle dersin sorumlusu tarafindan incelenir ve maddi
hata tespit edilmesi durumunda diizeltme yapilarak enstitiiye yazili bilgi verilir. Ogrenci buna
ragmen itirazina devam ederse sinav evraki ilgili anabilim dali bagkanliginin gérevlendirdigi
komisyon tarafindan incelenir, maddi hata tespit edilmesi durumunda diizeltme yapilarak



anabilim dali kurulunda karara baglanir ve enstitiiye yazili olarak bilgi verilir. itiraz, 6grencinin
dilekgesinin verildigi tarihten itibaren en gec 7 (yedi) giin icerisinde sonug¢landirilir.

(3) Ara sinava katilamayan 6grenciler, sinavlarin bitiminden en geg bir hafta i¢erisinde
mazeretini belgeleyecek bir dilekce ile anabilim dali bagkanligi kanaliyla enstitiiye basvurabilir.
Enstitii yonetim kurulunun uygun gérmesi halinde bu dersin mazeret sinavi yapilabilir ve karar
ilgili 6gretim iiyesine bildirilir. Mazeret sinavlari, akademik takvimde belirtilen yariyil sonu
siavlarindan 6nceki hafta yapilir.

(4)Uzmanlik Alan Dersi, Seminer Dersi, Donem Projesi ve Danigmanlik derslerine ait
notlar; 6grenci danigmani tarafindan otomasyona, 6grencinin basarisiz olmasi halinde Yetersiz
(YZ), basarili olmasi durumunda ise Yeterli (YT) olarak yazilmasi, ayrica tez sonucunun da
otomasyona Yetersiz (YZ) ve Yeterli (YT) seklinde girilmesi gerekir.

Yiiriirlilk
MADDE 17— (1) Bu yonerge yayimu tarihinde yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu yénerge hiikiimlerini Mus Alparslan Universitesi Rektoril yiiriitii



