MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI SOSYAL BILIMLER ENSITUSU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIZMETH\;I-TH‘:F%‘?MLANMA
Diplomanin asli veya gecici mezuniyet belgesinin noter ya da ilgili
yiiksekogretim kurumundan onayl sureti
Not dokiim belgesi veya Transkriptin asli ya da noter ya da ilgili
yiiksekogretim kurumundan onayli sureti
2 adet fotograf (4,5x6 cm /Son 6 ay i¢inde ¢ekilmis olmali)
1 Ik kayit ALES sonug belgesi 10 Dakika
Niifus cilizdani fotokopisi
Askerlik durum belgesi (erkek adaylar i¢in yeni tarihli)
Yabanci dil sinavi veya esdeger oldugu KPDS-UDS-YDS Sonug Belgesi
Kayit Ucreti Dekontu (Ikinci Ogretim Tezsiz YL programma kayit
yapacaklar sadece 68renim licreti yatiracaklar)
2 O aite LShinlH. L omif Rt Ogrenci Bilgi Sistemi verilerine gore hazirlanir. 7 Giin
Hazirlanmasi
3 Kayit Yenileme Akademik Takvimi esas alinir 6 Giin
4 Kayit Yenileme (Mazeret) yzzizgégfgsBiﬁgiiDlleerSI 11 Giin
Ders Muafiyet Dilekcgesi
5 Ders Muafiyeti Transkript Belgesi 11 Giin
Ogrenci Belgesi
6 Ders Ekle/Birak Akademik Takvimi esas alinir 5 Giin
7 ]_)amsma}n AN DRI Anabilim Dali Kurulu Karar1 ve Yazisi 1 Hafta
Islemleri
Etik Kurulu
8 Arastirma Izin Islemleri Arastirma Anketi 1 Hafta

Okul Listesi




9 Tez Onerisi Islemleri Anabilim Dali1 Kurulu Karar1 ve Yazisi 1 Hafta
10 iz Konpsu Degisikligi Anabilim Dali Kurulu Karar1 ve Yazisi 1 Hafta
Islemleri
11 Ogrenci Belgesi Sahsen Bagvuru 5 Dakika
12 Not Durum Belgesi (Transkript) | Sahsen Bagvuru 5 Dakika
13 Askerlik Tecil Islemleri Askerlik durum belgesi 5 Dakika
Niifus ciizdan fotokopisi
ALES sonug belgesi
Diplomanin ash veya gegici mezuniyet belgesinin noter ya da ilgili
14 Yatay Gegis yiiksekdgretim kurumundan onayli sureti 10 Dakika
Not Dokiim Belgesi
Ogrenci Belgesi
2 adet fotograf (4,5x6 cm /Son 6 ay i¢inde ¢ekilmis olmali)
15 | Kayit Sildirme Kayit Sildirme Formu 20 Dakika
Ogrenci Kimligi
16 Kayit Dondurma Kayt Dondurm.a Dilckyest 7 Giin
Mazeret Belgesi
17 Sinav Notuna Itiraz Itiraz Dilekgesi 5 Giin
18 Mazeret Sinavi LlarereHonay) D Lekvcal 10 Giin
Mazeret Belgesi
Tez Teslim Islemlerinin Tamamlanmasi
19 Diploma Islemleri [lisik Kesme Islemlerinin Tamamlanmasi 1 Saat
Enstitii Yonetim Kurulu Karari
. Dilekge .
20 Kayip Diploma Gazete Tlan 5 Giin
21 Yillik izin Izin Formunun Doldurulmas: 10 Dakika
22 Hastalik Izni Raporun Enstitii’ye Teslim Edilmesi 10 Dakika
23 Mazeret Izni Izin Talep Formu 10 Dakika
24 Ucretsiz Izin Basvuru Dilekgesi 1 Giin




NOT: Miiracatlarla ilgili baz1 bagvuru dilek¢e 6rneklerine Enstitiimiiz Web sayfasindaki Belgeler kismindan ulasilabilir

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda, sirasiyla asagidaki miiracaat yerlerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri Enstitii Sekreterligi ikinci Miiracaat Yeri Enstitii Miidiirliigii
Adi/Soyadi Arif KAYA Dog. Dr. Hidayet KARA
Unvani Enstiti Sekreteri Enstiti Mudiri
Tel 04362492112 0436 249 21 10
e-posta a.kaya@alparslan.edu.tr h.kara@alparslan.edu.tr

Adres Mus Alparslan Universitesi Kiilliyesi, Rektorliik, Diyarbakir Yolu 7. km 49250- MUS
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